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4. Vsebina predstavitve

mferac

« Sistem MFERAC

Aplikacije sistema MFERAC

Elektronsko poslovanje v sistemu MFERAC
Podrobnejsi opis podprtih procesov
Upravljanje in podpora uporabnikom.
Sistem MFERAC za obcine in vkljuCevanje
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4. Sistem MFERAC

mferac

 Je financno-racunovodski sistem Ministrstva za
finance in neposrednih proracunskih

uporabni

« Zagotavl

Kov drzavnega proracuna ter MOL
a enotni nacin izvrSevanja proracuna

In voden|

a racunovodstva, obracun stroskov

dela in vodenje kadrovske evidence
« Sistem MFERAC tvorijo:

— Programska oprema in dokumentacija
— Organizacija upravljanja
— Postopki upravljanja in podpore
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4 Nastanek sistema MFERAC

mferac

» sistema MFERAC je rezultat projekta MFERAC iz
leta 1996, lzgradnja sistema MFERAC je bila
zakljucena 1998

« Nadaljnji razvoj, vzdrzevanje in uvajanje je
potekalo in poteka kot projekt
— do 2002 - projekt MFERACO1 - uvedba fin.raC. dela pri PU
— od 2002 - projekt MFERACO2 - uvedba KE in SD pri PU

— od 2007 - projekt MFERACO3 - nadgradnja, spremembe predpisov,

— 0d 2010 — projekt MFERACO04 — uvedba v MOL, elektronsko
poslovanje
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4. Zakonske podlage

mferac

« Zakon o javnih financah (ZJF in ZUJF)

» Zakon o izvrSevanju proracuna RS (letni)

— Sprejeti proracun RS (dvoletni)
— NRP

« Zakon o racunovodstvu

« Zakon o javnih usluzbencih

« Zakon o sistemu plac v javhem sektorju
» podzakonski akti in sklepi Vlade RS
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mferac
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Pravila delovanja sistema MFERAC

Podatki se vnasajo samo enkrat in so na voljo vsem
aplikacijam sistema

Zagotovljeni so prenosi podatkov med posameznimi
aplikacijami in z zunanjim okoljem,

Prenosi podatkov iz lokalnih (MO, MNZ) v centralno
bazo podatkov (MF)

— Sifranti, proradun,projekti NRP in prerazporeditve

— Predobremenitve in prevzete obveznosti

— Specifikacije zahtevkov,

— Realizacija,

Prevzemanje in posredovanje podatkov v druge
sisteme:

— Preko izmenjevalnih datotek,

— Neposredne povezave B2B kot e-poslovanje.
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€' Aplikacije sistema MFERAC

mferac

* |zvrsevanje in nadzor proracuna (DP)
* Nabavno poslovanje (eNAB)

» Glavna knjiga in pomozna knjigovodstva
(GKS)

« Kadrovska evidenca in stroski dela (KE-
SD)

 Aplikacija E-porocila (e-POR)

 Aplikacija Upravljanje sistema (eADMIN)
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Kadrovska
evidenca in
stroski dela

e sistema
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1. Arhitektura — podrobneje
mferac s povezavami ha druge sistema

POG | STIP
SD 4=

Stroski | Kadrovska
dela evidenca
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41" Podpora finanénim sluzbam PU

mierac ppg _ lzvr§evanje proracuna

« Upravljanja s proracunom:
— Nalaganje sprejetega proracuna (ll. del proraCuna, nacrti razvojnih programov- NRP)
in prerazporeditve

— Upravljanje NRP
— vzdrzevanije Sifrantov proraCuna in upravljanje s pravili ter kontrolami.
« QObravnavanje predobremenitev:
— Pogodbe, narodilnice, podjemne pogodbe (NOSD)
— Financ¢ni elementi predobremenitev (FEP)
— Financno ovrednoteni programi (FOP)
* Prevzemanje obveznosti v breme proracuna
— Evidentiranje, finan€na kontrola in potrjevanje raunov
— Evidentiranje drugih pravnih podlag (potni nalogi, NOSD, obracuni, ..)
— Priprava, potrjevanje in podpisovanje odredb
« Spremljanje realizacija, porocila, izpisi
ogo

v
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4'- Ostali moduli v DPS

mferac
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PN-Potni nalogi: izdaja in obracun
Predlog za nabavo in narocilnice
FA-Fakturiranje

Prevzemni zapisnik za OS
Diplomatsko konzularna predstavnistva

Sluzbena vozila: upravljanje s sluzbenimi
vozili, potni nalogi, evidenca servisov,
poraba, ....
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4;' B Podpora racunovodstvom

mferac

« GKS glavna knjiga in saldakonti:
— Glavna knjiga
— Saldakonti dobaviteljev in kupcev
— Obdelava specifikacij zahtevkov
— lzdelava placCilnih navodil in prevzem izpiska
— Knjizenje realizacije
— Prenos realizacije v DPS
« PorocCanje
— Porocila za proraCunske uporabnike

» Porocilo o realizaciji odhodkov (5.1)
» PorocCilo o odprtinh obveznostih (5.2)

— Racunovodska porocila in izpisi
— Bilance: Bilanca prihodkov in odhodkov, bruto bilanca,...
— Analize

—_——
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{1 Pomozna knjigovodstva

mferac

OSN vodenje osnovnih sredstev, obracun
amortizacije, priprava podatkov za
iInventuro; mozna prenos podatkov
na sisteme za izvajanje inventure

STK obracun stanarin, obracun obrokov
odplacil od prodanih stanovanj,
vodenje knjigovodstva terjatev ter
obveznosti, najemnine za park.
garaze

TDB Tuja in domaca blagajna — prevzem,
—lzplacilo in vracilo gotovine v tujih
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{1 E-NAB Nabavno poslovanje

mferac

* Podpora postopkom javhega narocCanja
— Predlog za javno narocCilo (DPS)

— Povezava na s financno aplikacijo za
kontrolo razpolozljivin sredstev

— Postopki do 40.000,-
— Postopki do 125.000,-

* Predvidena povezava na dokumentarni
sistem

* Povezava na portal UrLRS

* Poggzava na portal javnih narocil




{1 Kadrovska evidenca in Stroski
mierat dela - KESD

Enotno vodenje kadrovske evidence

Poenotenje dela kadrovskih sluzb v povezavi z
KSV

KSV in radunovodstva stroskov dela

Enotni obracun placC v drzavni upravi kot del
enotnega racunovodstva

Obracun drugih stroskov dela
Povezava obraCuna plac z DPS in GK

Posredovanje podatkov na ustrezne institucije
(DURS, AJPES,ZPIZ, ....)

= - v . v
Reyezava tajnistev, kadrovskih sluzb organov,



{1\ Elektronsko poslovanje v sistemu

miterac MIFERAC
 Povezava na dokumentarni sistem SPIS, GC,
VpisnikDT,....

* Obdelava racunov, Odredbe, FEP-i, NOSD-i,
prerazporeditve

* Vpogled v dokumente iz financne in
racunovodske aplikacije

* Placilni promet
 |zdaja e-racunov
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1+ Arhitektura e-poslovanja

mferac —

SPIS

SPIS

S SPIS

SPIS
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(1. Podprti postopki z e-raéuni

mferac

Prenos podatkov iz UJPnet (B2B)
Prenos v dokumentarni sistem
Prenos podatkov v MFERAC-DPS
Potrjevanje racuna v SPIS-u

Priprava odredbe (DPS) in priprava
odredbe v e-obliki

Podpis odredbe skrbnika postavke in
odredbodajalca

Pr@ocs> statusa v DPS
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{1\ Elektronsko poslovanje v sistemu

miterac MIFERAC

* Placilni promet:
— Priprava PN in podpis

— Posiljanje placilnih nalogov neposredno iz
aplikacije na UJPnet(B2B)

— Prevzem izpiska iz UJP in knjizenje
 |zdaja e-racunov

* [zmenjave podatkov z drugimi sistemi: e-
VEM

» Azuriranje Sifrantov iz drugih virov: CRP,

PRERPU, ....
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1. E-poslovanje-proces obdelave
erac racuna in odredbe
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S5PIS
Razwriéanje v zadevo
Evidenéna Stevilka

MFERAC 3
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4. Podprti procesi v sistemu MFERAC

mferac

* |zvrSevanje proracuna
* Vodenje racunovodstva

* Vodenje kadrovske evidence in obracun
stroskov dela - KE-SD

—_——
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4. lzvrSevanje proraéuna

mferac

Najbolj pomembni so postopki izvrSevanja proracuna

Postopki izvrsevanja proracuna pri PU in MF-SPUP
— Prerazporeditve

— Predobremenitve
— QOdredbe

Racunovodski postopki
— Knjizenje obveznosti

— Obdelava specifikacij

— lzplacila iz proracuna
PoroCanje

— ProraCunsko

— Racunovodsko
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4“' Procesi izvr§evanja prorac¢una

mierac Sc
MF SPUP Financ¢na sluzba PU RaéunovodsW;PU

Upravljanje
pelalie Sistem MFERAC podpira
‘ Prerazporeditve . . . . v .
‘ izvajanje procesov izvrsevanja

drzavnega proracuna
Evidentiranje
predobremenitev

Vsaka faza ima

izracunane zneske -

stanja proracuna (

predobremenitev (F

odredb (O), izplacil (R -
(-
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1. Osnovne kontrole v procesu

mierac jzvr§evanja proraéuna So

Zakonodaja na
podrocju izvrsevanja
proracuna postavija
pravila glede na stanje

proracunskih sredstev

Vgrajene so blokade in
opozorila

P3 >= F1 Evidentiranje predobremenitev je dovoljeno, le do
viSine veljavnega proracuna
F1 >= O1 Podpisovanje odredb je dovolieno le do viSine
evidentirane predobremenitve
01 >= R10 Izplacila dobaviteliem so mozna le na osnovi
podpisanih odredb

—_——
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€||.' Struktura podatkov izvrsevanja proracuna

mferac

Proracdunska vrstica

A ©

P1 P3 z F1 % O1 > R10
PRO POSTAVKA |l KONTO Proracun ‘ Veljavni pro. \ Predobrem. Odredbe Izplacila
PPS . s ﬁ
Vrstica predobremenitve
STEVILKA F1 > 01 > R10
FEP POSTAVKA | KONTO PREDOB. ‘ Predobrem. ‘ Odredbe Izplagila
2
Vrstica odredbe D
STEVILKA || STEVILKA o1 > R10
I_ RAC POSTAVKA | KONTO PREDOB. ODREDBE Odredbe Izplacila
ODR
Vrstica raéunovodske vknjizbe izplacila E
S STEVILKA
PIN POSTAVKA || KONTO ‘T‘,LEE\Q'E)};A obrepee || PODKONTO -
(-
—
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€' Kontrole v aplikacijah

mferac

« Statusi — statusi dokumentov in prehodi
statusov, zgodovina sprememb na
dokumentu

» Blokade — opozorila in blokade pri vhosu
oziroma obdelavi dokumentov

* PreprecCevanje preseganja pravic
uporabe na proracunski vrstici, FEPu In
NRP

* Nekatere blokade in opozorila so
nastavljiva centralno — za drzavni

—_— . Sy~
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{1\ Poroéanja in posredovanje podatkov
mierac

* Porocila
— delovna porocila
— koncna porocila
— porocila za zunanje institucije
* Posredovanje podatkov drugim sistemom
— APPrA, SAPPrA
— ISARR in ISPA
— UJPnet...
* |zvozi podatkov: vsak izpis omogoca tudi izvoz
podatkov v xIs formatu, kar omogocCa lastne obdelave
In analize
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mferac
GKS

——  Obdelava spec.

Postopki izplacevanja

Knjizenje
Obveznosti

Izdelava
specifikacij

Knjizenje
realizacije

Zapiranje
obveznosti

7.4.2015

Potrditev
odobritev

—

Priprava
plaéilnih nalogov

Prevzem izpiska
Obdelava izpiska

| ¢

Nakazilo iz

prejemnikom

MINISTRSTVO ZA FINANCE
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‘;' " GKS -Glavna knjiga in saldakonti

mferac

* Knjizenje — prevzem podatkov iz izmenjav z DPS, KE-SD
in OSA- izmenjevalna tabela (integracije) — vstopna
tocka:

neposredne: DPS, DPST, DPSPN, OSA
posredne: SD (plaCe, podjemne pog.) — uvoz podatkov

 funkcionalnosti izmenjav:

kontrola

izpis napak

popravljanje racunovodskih podatkov, podatkov za placCilne
naloge

zavracCanje dokumentov (dopis)

prenos v prometne tabele

- —
o=

va, ) S

MINISTRSTVO ZA FINANCE



4. PLP -Plagilni promet

mferac

Placilni promet
a. povezava z GKS — vstop iz GKS ali s prijavo:

.'.ﬂ MFERACL - Glavna knjiga s saldakonti 2.1.21 - MF168@roma
Datoteka Uredi Poizvedba Pladininalogi TPNO Malog za kritje  Bandniizpisek Blagajna Register rafunov  Arhiv - Administracdja OCkno  Sistem

b. funkcionalnosti:

— priprava in pregled placilnih nalogov, TPNO (tudi uvoz datoteke
pripravljenih nalogov) — txt, xml

— prevzem in obdelava podatkov izpiskov placCilnega prometa
kontrola

— izpisi

— blagajna: prejemki, izdatki, dnevnik, stanje
— register racunov

— arhiv

— statusi plaCilnih nalogov — administracija
-
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4'- Raéunovodska porocila

mferac

* Dnevni promet: dnevnik, kontokartica,
« Razni izpisi: odprte postavke, IOP
 Bilance, analize,

* Posredovanje podatkov:
— APPrA/SAPPrA
— UJPnet
— AJPES
— Racunsko sodisce,
— KPK
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{I | .' OSN - Analiticna evidenca osnovnih
mferac sredstev

* povezava z nalogama DPS in GKS
— DPS: zapisnik o prevzemu OS (tudi uvoz podatkov)
— GKS: podatki za evidentiranje v sintetiCno evidenco

 funkcionalnosti :
— prometni zapisi: prevzemi, aktiviranja, izloCitve
— izpisi po PU
— izpisi po STM
— obraCuni OS
— Sifranti
— prenosi,

* Bonitete: prenos podatkov v KE-SD
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{I ! -l KE-SD -Kadrovske evidence in obracun
mierac  stroskov dela

Kadrovska evidenca

* Obracun plac

Obracun drugih stroskov dela
Obracun stipendi

« Podpora izobrazevanju
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{I 14 Kadrovski procesi v aplikaciji KE-
mierac SD

Kadrovsko nacrtovanje

Delovna mesta in sistemizacija (notranja
organizacija in delovnha mesta)

Zaposlitev in sprejem javnih usluzbencev v
delovno razmerje

Napredovanje (horizontalno in vertikalno),
razporeditve in plaCa

Dopust javhega usluzbenca

Usposabljanje in izpopolnjevanje ter druge
pravice javhega usluzbenca

Prenehanje delovnega razmerja

—)

Zdrggniski pregledi, ¢lanstvo v komisijah, ...



Priprava
kadrovskega
nacrta

Organizacijske
strukture enote

Kataloga delovnih
mest za organ

4

Izpis priloge k Aktu
0 notranji organizaciji

[:::::::> in sistemizacij

Odsotnost, odtegljaji, |

U

OBRACUN

Sistemizacije
delovnih mest

s CRP

4

Podatki
javnega usluzbenca

Povezava |

ZJU-pogodbe o
zaposlitvi

—
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{Il.'

mferac Podpora izobrazevanju (1Z0)

* Neposredna povezanost podrocCja
izobrazevanja s kadrovsko evidenco

* Dolocila ZJU o dolznostih delodajalcev ter
pravicah in obveznostih javnih usluzbencev v
Zvezi z izobrazevanjem in usposabljanjem

« Cilji
- Podpora procesom v izobrazevalni dejavnosti
- Poenotenje postopkov evidentiranja
- UCinkovit zajem podatkov v CKE

—_——
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| .. -~ -
1. Postopki izobrazevanja,

mierac izpopolnjevanja in usposabljanjaJU

KE-1ZO 20
Plan

L

(-]
—
v: Nl —

KE-1ZO 21
Napotitev

E

KE-1ZO 25
Razpis

| =

%

KE-IZO 26
Organizacija

E

KE-1ZO 22
Evidenca

)
)

KE-1ZO 27
lzvedba

—_———
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{1, ..
,#fl,m Kadrovska porocila

Sistem omogoca veliko izpisov, npr.:
* Izpis kadrovskega nacrta
» Sistemizacije in zasedbe delovnih mest

* Pogodb, napredovanj in ocenjevanj
javnih usluzbencev

» Podatkov o javnih usluzbencih, vkljucno z
izplacanimi placami

—_——




11 v -
Obracun stroskov dela

mferac _So
I'I]fEI‘EII: Odredbe In
POGODBENO temeljnice
MFERAC b .
DELO |zplacevanje
KE-SD . .
PorocCanje
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Obracun place

' -Delovna doba |

-KDPZ Stalni podatki
-TRR za placo
-Bonitete,...

Pogodbe o
zaposlitvi

Evidence
odsotnosti

' in dela

Odbitki

7.4.2015 MINISTRSTVO ZA FINANC
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(1. Poroéila za uporabnike in
mierac  jzmenjave podatkov

Sistem omogoca veliko izpisov, npr.:

* Izpis placilnega lista

* |zpis obracunskega lista, ki nosi vse
pomembne financne informacije o
izplacanih placah po vrstah izplacil

* |zpisi, ki vsebujejo pomembne informacije
o izplacCilin za proracun RS

* |Izmenjave podatkov pristojnim institucijam
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B IzplaCevanje pla€ - izmenjava podatkov

mierac =
===
< \\
Tiskanje : N
s = e | VR
i PLACILNI NALOGI : ¥ 4 I =5
Podatki DIREKTNE ODOBRITVE |~ Podatki o platah

v javhem sektorju
Statistika

A
PZZ ZAVAROVALNI
CE
REK obrazci ]

Dohodnina \,r \Q!lﬂvki
\_

Sklad ZVPSJU

V4*iV4 Sklad SODPZ
Samedra

i r's
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4. Upravljanje sistema

mferac

* Razvoj programske opreme

» Uporaba programske opreme
* Varnost

* |zobrazevanje

* Podpora uporabnikom
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{l n Razvoj in vzdrzevanje programske

mferac opreme

* Razvoj in vzdrzevanje aplikacij sistema MFERAC se
izvaja kot projekt

« Spremembe programske opreme se izvajajo na
podlagi:
— Zakonskih sprememb,
— Potreb in zahteve uporabnikov
— Sprememb v zunanjem svetu
— Tehnoloske spremembe

* Priprava vsebin in usklajevanje: delovna skupina
* Zunaniji izvajalci izvajajo:

— Analize zahtev in oblikovanje resitev

— Vzdrzevanje programske opreme in dokumentacije
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4" Projekta skupina

mferac

« Sestava projektne skupine
— Direktor projekta
— Koordinator pogodbe
— Strokovni vodje
— Vodje posameznih nalog
— Koordinatorji za posamezne aplikacije
— lzvajalec

* Dvotedenski sestanki projektne skupine

— obravnava odprtih vprasanj, pobud za spremembe, problemov
pri uvajanju

— usklajevanje aplikacijskih reSitev s spremembami zakonodaje
in drugih predpisov

* Pomoc
(-
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4. Upravljanje sistema
mierac
* Arhitektura sistema
* Varnost sistema MFERAC
* Uvajanje uporabnikov
» Upravljanje sistema projektna skupina
— Sluzba za IT v MF
« Upravljanje uporabnikov
* |zobrazevanje
* v sodelovanju
— Z zunanjimi izvajalci In

— § proracunskimi uporabniki
—
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4. Varnost sistema MFERAC

mferac

« Uporaba uporabniskih imen, gesel in sistema pravic

* Na podlagi zahteve (preko aplikacije e-ADMIN) dobi
uporabnik

— UPORABNISKO IME in GESLO

— 'PRAVICO’, ki omogoca uporabniku doloCeno vrsto dostopa
do doloCenih podatkov in sicer:
¢ Z omejimo vrsto dostopa do podatkov (funkcijo),

¢ Z omejimo podatke, do katerih sme
uporabnik dostopati.

» Sledljivost sprememb pravic

« Uporaba certifikatov pri e-poslovanju
(-
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4. Varnost podatkov

mferac

Dostop do podatkov je mozen le z aplikacijo,
drugim programskim orodjem je dostop
onemogocen

Dostop mozen samo iz HKOM-a iz delovnih postaj,
Ki so evidentirane v sistemu

Dostop preko farme terminalskih streznikov
Vsi pomembni postopki v aplikaciji se belezijo
Varnostne zahteve pri uporabi aplikacije SD in KE

sistema MFERAC strozje kot za ostale aplikacije
zaradi varovanja osebnih podatkov

(-
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{1\ Zagotavljanje revizijske sledi
mierac

* Vsi posegi in dogodki se belezijo:
— Spremembe podatkov in statusov
— Podpisi v okviru elektronskega poslovanja

» V KE-SD se belezijo vsi dostopi do
podatkov

—_——




4. Upravljanje uporabnikov
mierac
» Koordinatorji pri uporabnikih
* Odpiranje uporabnikov, dodeljevanje
pravic, spremembe pravic in ukinitev
preko aplikacije e-ADMIN

* Portal:
— Informacije
— Dokumentacija, navodila
— Postopki
— Objave tecCajev

. https://epaetal.mf-rs.si/mferac/Strani/domov.aspx?AspxAutoDetectCookieSupport=1
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4. lzobrazevanje

mferac

Redni tecCaji in dopolnilna izobrazevanja
Predstavitve novosti, okrogle mize, posveti, ...

Koordinator pri PU prijavi udelezenca z
obrazcem

Povezovalec uporabnikov se dogovori za
termin z izvajalcem in obvesti kandidate o
uvrstitvi na tecCaj

|lzvedba: rezervacija ucilnice oziroma drugega
primernega prostora, zagotovitev gradiy,...

|zdaja potrdila
(-
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4. Pomog in podpora uporabnikom
mierac

 |zvajalci: MF-SITS, DJR, izvajalec vzdrzevanja
aplikacije, koordinatorji v MF

* Vrste pomoci
— telefonska (na zahtevo koordinatorja/uporabnika)
— PomocC na terenu (na zahtevo koordinatorja)

— Pomoc pri doloCenih napakah baze

* Podporniki za posamezna podrocja so
objavljeni na portalu

* \/zdrzevanje evidence vprasanj in odgovorov
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4,1 1. VKLJUGEVANJE OBCIN

mferac
* TehniCni pogoji in priprave
» Organizacijski vidik
* Financni vidik

(-
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v\_/, ) S——)

7.4.2015



7.4.2015 MINISTRSTVO ZA FINANCE ran 54



—— N
7.4.2015 MINISTR ran s




€| | I' TehniCni pogoji in priprave
mferac
« TehniCni pogoiji:
— V HKOM-u
— Delovne postaje WIN7 ali visje — MS-Office

— Dokumentarni sistem
— Certifikati za zaposlene za podpisovanje

Umestitev v IS obdine

— Popis aplikacij

— Povezave do sistema MFERAC
|lzobrazevanje

Odpiranje uporabnikov
Priprave za prenos podatkov

(-
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1. Organizacijski vidik
mierac

« Financno racunovodski del
— Vnos Sifrantov
— Nalaganje proracuna
— Otvoritev GK in terjatve/obveznosti
— Prenos OS

« Kadrovsko placni del
— Delovna mesta in sistemizacija
— Vnos/prenos zaposlenih
— Vnos pogodb
— Prisotnost, odsotnost, odbitki ->lzplacilo plaC
— Posredovanje podatkov
« Elektronsko poslovanje
— Dokumentarni sistemi
— Nastavitve in vkljucCitev
—
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1. Finanéni vidik - financiranje
mferac

= S—

Strezniska oprema - zagotavlja MF
Razvoj in vzdrzevanje - zagotavlja MF
|lzobrazevanje in pomoc - zagotavlja MF

Posebne nadgradnje — posamezne ali
skupina obcCin

Prenos podatkov — posamezna obcCina
Dostop do HKOM-a — obcCina

Lokalna racunalniska oprema - obCina
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. MFERAC in MOL
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Vprasanja

mierac = __
o=
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1. Vprasanja&odgovori
mferac =

vV okviru programa, ki ga obcina trenutno uporablja
vsak skrbnik proracunske postavke potrdi racun oz.
naredi odredbo (v programu doloCi proracunsko
postavko, konto, NRP...), kar pomeni, da imajo vsi
zaposleni dostop do programa.

o Obstajajo Stiri funkcije:

Financ¢ni referent DPS /dokum. siste
Skrbnik pogodbe/narocilnice dokum. sistem
Skrbnik postavke in podpisna knjiga
Odredbodajalec podpisna knjiga

o Stvar.organizacije-
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{1 V8O

mferac

« Kaksen je mesecni strosek?

» Kako je z dodatno pomocjo oz. pomocjo
preko telefona, ali je v ceni ali se
dodatno zaraCuna®”
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