
 

 

Maribor, 22. april 2015 

 

Vabimo Vas na delovni posvet z naslovom 

 

PISARNIŠKO POSLOVANJE IN ARHIVIRANJE 
 

Delovni posvet bo v četrtek, 14. maja 2015, 

 s pričetkom ob 10.00 uri v Narodnem domu Celje,  

Trg Celjskih knezov 9, 3000 Celje. 

Skupnost občin Slovenije v sodelovanju z Zgodovinskim arhivom Celje in Arhivom 

Republike Slovenije, organizira delovni posvet na temo Pisarniško poslovanje in 

arhiviranje. Na posvetu bodo predavali mag. Hedvika Zdovc in Sonja Jazbec iz 

Zgodovinskega arhiva Celje ter dr. Jože Škofljanec iz Arhiva RS. 

Udeležencem bodo predstavljene naslednje teme: 

 

 pisarniško poslovanje in arhiviranje usmerjeno na občine in njihove zavode, 

 predpisi, standardi in priporočila za upravljanje z dokumentacijo, 

 osnove klasifikacijskega načrta, 

 dodeljevanje dokumentacije v reševanje (signiranje), 

 odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega in izročanje gradiva arhivu, 

navodilo za odbiranje, 

 hramba gradiva, 

 roki hranjenja dokumentarnega gradiva, 

 predstavitev primerov iz praks glede problemov oz. pogostih napak, do 

katerih prihaja na tem področju, 

 notranja pravila ter 

 e-poslovanje. 

Predavateljem bo seveda možno zastaviti tudi dodatna individualna vprašanja, 

katera lahko tudi predhodno zapišete v priloženi prijavnici. 

Vljudno vabljeni! 

Sekretariat SOS 


