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PRILOZNOST PAMETNIH
MEST JE TUDI V
DIGITALIZACIJI UPRAVNIH
POSTOPKOV IN DRUGIH
PROCESOV




sistem za upravljanje dokumentov in procesov

Koliko dokumentov se vedno prejmete v papirni obliki?

Koliko dokumentov iz elektronske oblike se vedno
spremenite v papir in jih posljete poslovnim
partnerjem?

Celo znotraj organizacije?

¥ PIA informacijski sistemi

in storitve d.o.o. Velenje Sasa Kovaé, Igor Gruber
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VHODNA POSTA
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OBSTOJECI ARHIV

ODOS

- klasifikacija
- meta podatki
- reSevanje zadev

sistem za upravljanje z dokumenti in procesi

- zbiranje podatkov za odlocevalce

DRUGI SISTEMI / /

Interni: kadrovska, ERP, sistem
za belezenje prisotnosti, aktivni
imenik.

Eksterni: AJPES, Banka Slovenije,
Petrol ...

\

= FAX

ELEKTRONSKI RACUNI,
DOKUMENTI

/

ELEKTRONSKA POSTA
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DOLGOROCNA
EHRAMBA
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sistem za upravljanje dokumentov in procesov

 Ali uporabniki/odlocevalci potrjujete zadeve v razlicnih
sistemih?

 So elektronske odobritve zascCitene z vasim
elektronskim podpisom?

* Imate odlocevalci moznost vpogleda v vse relevantne
podatke in dokumente, na podlagi katerih sprejemate
odlocitve, na enostaven nacin, le klik stran?

* Lahko odlocevalci do vseh sistemov dostopate tudi z
mobilnimi napravami?

‘ PIA informacijski sistemi
in storitve d.o.o. Velenje Sasa Kovac, Igor Gruber




Sistem za upravljanje procesov kot povezovalni sistem

Kadrovska
. v o e evidenca Evidenca
Financéna aplikacija prisotnosti
Elektronska
CRM posta
IS

SISTEM ZA UPRAVLJANJE

DOKUMENTOV IN PROCESOV. \
Dokumentni —T,/ Vodenje
sistem projektov

Drugi sistemi
(GIS, ...)

‘ PIA informacijski sistemi
in storitve d.o.o0. Velenje Sasa Kovag, |gor Gruber




sistem za upravljanje dokumentov in procesov

Napredni sistem za upravljanje
dokumentov in procesov
ter optimizacijo In
digitalizacijo poslovanja

Sasa Kovac, Igor Gruber



sistem za upravljanje dokumentov in procesov

ODOS je certificiran pri Arhivu RS
kot sistem za podporo celothemu
postopku upravljanja gradiva v
digitalni obliki C.

e-ARS 2014/SW003-P1

Sasa Kovac, Igor Gruber



sistem za upravljanje dokumentov in procesov

e spletna aplikacija z varnim dostopom

e optimizacija in upravljanje dokumentov in procesov
* nadzor nad poslovanjem in delom

 podpora mnogim procesom, skladno z zakonodajo
* razbremenitev Cloveskih resursov

* znatno zmanjsanje stevila napak

e casovni in financni prihranki

‘ PIA informacijski sistemi
in storitve d.o.o. Velenje Sasa Kovac, Igor Gruber




sistem za upravljanje dokumentov in procesov

* zbiranje, obdelava in hramba dokumentacije
* urejanje dokumentov direktno v sistemu

e enotna vstopna tocka (v primeru povezav z drugimi
sistemi)

* takojsen vpogled in hitro iskanje dokumentov in zadev
* revizijska sled (kdo, kdaj in kaj)

* verzioniranje

* hitra in strokovna podpora

Sasa Kovac, Igor Gruber
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AJPES/CRP

MODUL
POTNI NALOGI
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SISTEM ZA UPRAVLJANJE O
DOKUMENTOV IN PROCESOV.
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e zajem in evidentiranje vhodne poste (tudi eRacunov)

* klasificiranje zadev in dokumentov

e priprava in razposiljanje izhodne poste po ZUP in postnimi
pravili

e vpogled, resevanje in iskanje po dokumentih in zadevah

* elektronsko vodenje arhiva

* celovito vodenje blagajne taks

* obvescanje o preteku rokov na zadevah

e generiranje letnih porodil in analiz ...

‘ PIA informacijski sistemi
in storitve d.o.o. Velenje Sasa Kovac, Igor Gruber
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AjdovsCina  Bohinj Brda Brezice  Cerknica Cerkvenjak  Crnomelj Dobre polje Dobrna

Jezersko Kanal ob Soéi Krizevci

Im

Kranjska Lasko Naklo Log- Loska Lukovica Majsperk Miklavzi na Miren-
gora Dragomer dolina Dravskem p. Kostanjevica

KL

Poljcane Radenci  Radovljica Ravne na Ribnica Ruse
Koroskem

Idrija

Gorje

Oplotnica Piran


https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/5/59/Ob%C4%8Dina_Ajdov%C5%A1%C4%8Dina_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/5/58/Ob%C4%8Dina_Bohinj_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/4/4a/Ob%C4%8Dina_Brda_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/0/0b/Ob%C4%8Dina_Bre%C5%BEice_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/1/1d/Ob%C4%8Dina_Cerknica_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/8/8d/Ob%C4%8Dina_Cerkvenjak_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/b/b0/Ob%C4%8Dina_%C4%8Crnomelj_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/c/c9/Ob%C4%8Dina_Dobrepolje_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/2/2c/Ob%C4%8Dina_Dobrna_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/6/6b/Ob%C4%8Dina_Dobrovnik_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/9/9a/Ob%C4%8Dina_Dravograd_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/0/06/Ob%C4%8Dina_Gorje_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/9/9e/Ob%C4%8Dina_Idrija_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/6/6e/Ob%C4%8Dina_Ig_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/d/dc/Ob%C4%8Dina_Duplek_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/a/a4/Ob%C4%8Dina_Jezersko_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/f/fc/Ob%C4%8Dina_Kanal_ob_So%C4%8Di_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/2/28/Ob%C4%8Dina_Kranjska_Gora_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/2/26/Ob%C4%8Dina_Lo%C5%A1ka_dolina_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/5/57/Ob%C4%8Dina_Lukovica_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/c/ca/Ob%C4%8Dina_Maj%C5%A1perk_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/d/d6/Ob%C4%8Dina_Miren-Kostanjevica_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/f/f5/Ob%C4%8Dina_Naklo_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/e/ec/Ob%C4%8Dina_Oplotnica_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/8/86/Ob%C4%8Dina_Piran_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/6/65/Ob%C4%8Dina_Pivka_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/4/4f/Ob%C4%8Dina_Polj%C4%8Dane_grb.jpg
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/e/e1/Ob%C4%8Dina_Radenci_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/b/bf/Ob%C4%8Dina_Radovljica_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/f/f3/Ob%C4%8Dina_Ravne_na_Koro%C5%A1kem_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/6/62/Ob%C4%8Dina_Ribnica_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/3/3f/Ob%C4%8Dina_Ru%C5%A1e_grb.gif
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Sevnica Slovenj Slovenske Sv. Jurij Sv. Trojicav ~ Sentjernej Sentjur Sentrupert
Gradec Konjice ob S€avnici  Slov. goricah

Tolmin Trzin Trzic Velenje Vitanje Vojnik ZrecCe

Zavod za varstvo
kulturne dediscine Slovenije

’? J S k d DENTSKI /\I

JAVNI SKLAD REPUBLIKE SLOVENUE

ZA KULTURNE DEJAVNOSTI \“UBLJHN

Zalec Ziri Zirovnica

PLANINSKA ! I(r)qlglﬁ%TOSKl .
3. siove $ DSO Krsko
187 SLOVENIJE LJUBLJANA Vrtec Lagko


https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/0/0b/Ob%C4%8Dina_Sveti_Jurij_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/7/7c/Ob%C4%8Dina_Sveta_Trojica_v_Slovenskih_goricah_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/a/ab/Ob%C4%8Dina_%C5%A0entjernej_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/1/13/Ob%C4%8Dina_%C5%A0entjur_pri_Celju_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/1/12/Ob%C4%8Dina_%C5%A0o%C5%A1tanj_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/f/f0/Ob%C4%8Dina_Tolmin_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/f/f8/Ob%C4%8Dina_Trzin_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/d/d8/Ob%C4%8Dina_Tr%C5%BEi%C4%8D_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/6/64/Ob%C4%8Dina_Velenje_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/8/8c/Ob%C4%8Dina_Vitanje_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/d/dc/Ob%C4%8Dina_Vojnik_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/3/3a/Ob%C4%8Dina_Zre%C4%8De_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/c/cf/Ob%C4%8Dina_%C5%BDalec_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/b/ba/Ob%C4%8Dina_%C5%BDiri_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/2/25/Ob%C4%8Dina_%C5%BDirovnica_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/b/b2/Ob%C4%8Dina_Slovenske_Konjice_grb.gif
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/5/54/Ob%C4%8Dina_Slovenj_Gradec_grb.jpg
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/sl/b/b4/Ob%C4%8Dina_Sevnica_grb.gif
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sistem za upravljanje dokumentov in procesov

Nudimo svetovanje in podporo
pri pripravi notranjih pravil (NP)
za uporabnike sistema ODOS.

Omogocamo prenos v dolgorocno
eHrambo k certificiranim
ponudnikom eHrambe.

Sasa Kovac, Igor Gruber



sistem za upravljanje dokumentov in procesov

o Javnopravna oseba, ki bo zajemala ali hranila gradivo v
digitalni obliki, mora sprejeti notranja pravila in ravnati v
skladu z njimi. (18. ¢l. ZVDAGA)

o Javnopravna oseba, ki bo zajemala in hranila gradivo v
digitalni obliki, obvezno poslje svoja notranja pravila v
potrditev drzavhemu arhivu. (19. ¢l. ZVDAGA)

o Z globo od 2.000 do 5.000 EUR se kaznuje za prekrsek
javnopravna oseba (z globo 500 do 2000 EUR pa odg. oseba
pr. 0s.), ki ne sprejme notranjih pravil, Ce ne ravna skladno z
njimi ali e za varstvo arhivskega gradiva ne uporablja
certificirane opreme. (92a. ¢l. ZVDAGA)

‘ PIA informacijski sistemi
in storitve d.o.o. Velenje Sasa Kovac, Igor Gruber
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O ODOS
SISTEM ZA UPRAVLJANJE
DOKUMENTOV IN PROCESOV

Notranja pravila kot svoj interni pravni akt
sprejme obcCina glede ureditve zajema in
e-hrambe svojega gradiva v digitalni obliki.

Predstavljajo podlago za ucinkovito izvajanje
zajema in e-hrambe gradiva ter nadzor nad njim.

Odgovorna oseba je zupan.

‘ PIA informacijski sistemi
in storitve d.o.o0. Velenje Sasa Kovac, Igor Gruber
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29.9. 2016, Velenje

‘ PIA informac ijski sistemi
: in storitve d.o.o0. Velenje




sistem za upravljanje dokumentov in procesov

Ob 25-letnici podjetja vam ponujamo

in vam s tem omogocamo velike prihranke!

‘ PIA informacijski sistemi
in storitve d.o.o. Velenje Sasa Kovacg, Igor Gruber




sistem za upravljanje dokumentov in procesov

Vprasanja?

igor.gruber@pia.si

sasa.kovac@pia.si

prodaja@pia.si

PIA informacijski sistemi

in storitve d.o.o0. Velenje Sasa KovaE, Igor Gruber
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