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Uporabniska navodila (vsebinski urednik)

Na portalu OPSI (Odprti podatki Slovenije) organ objavi javne evidence in informatizirane zbirke
podatkov, skupaj z metapodatkovni opisi po Zakonu o dostopu do informacij javnega znacaja (ZDlJZ)
oz. po Uredbi o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja, ki jih predpisuje podro¢na
zakonodaja. Prav tako organ objavi tudi druge pomembne zbirke, ki se prav tako vodijo na podlagi
izvajanja javnih nalog, ¢eprav morda niso izrecno doloéene v zakonodaji, so pa zanimive za javnost.
Na portalu OPSI se ne objavljajo pomoZne evidence in zbirke, kot so na primer: evidenca CODEKS —
evidenca prisotnosti zaposlenih, evidenca obiskovalcev, ipd.

Portal OPSI je dostopen s klikom na: https://podatki.gov.si ali https://data.gov.si

VSEBINSKI UREDNIK

Navodila so namenjena vsebinskim urednikom portala OPSI (v nadaljevanju: urednik). V navodilih so
opisane pravice, ki jih ima urednik in nacin objave evidence oz. informatizirane zbirke podatkov.

Vloga urednika je, da objavlja evidence in zbirke podatkov, skupaj z metapodatkovni opisi (v
nadaljevanju: metaopisi), za katere je odgovoren ali pooblasc¢en, da jih objavlja v imenu nekoga

drugega.

1 KATERE PRAVICE IMA VSEBINSKI UREDNIK?

Urednik ima pravico dodajanja vsebin na portal ter pravice povezane z zbirkami podatkov. V

nadaljevanju bodo podrobno predstavljene posamezne pravice.

1.1 DODAIJ VSEBINO

V tem sklopu bodo opisane posamezne pravice dodajanja vsebin, ki jih ima vsebinski urednik.

Dodaj vsebino  Zbirke

B MNovice

MINISTRSTVO £A JAVNO UPRAVO



https://podatki.gov.si/
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Pregled nad Ze dodanimi vsebinami (aplikacijami in novicami) ima urednik v meniju uporabnisSkega

racuna, dostopnem s klikom na uporabnisko ime, zavihek vsebine in nato na »Dodaj vsebino«.

(C UPRAVLJAJ S SVOJO VSEBING

My profile My subscriptions Upravljaj s svojo vsebino Ustvari vsebino Seznam datotek Moji osnutki

Moja vsehina Moji komentarji Moje urejanje Zadnje ohjavljene vsebine

My Content

Niste ustvarili 3e nobene vaehine.

My Comments

Miste ustvarili e nobenega komentarja
T

1.1.1  APLIKACUA

Vnos opisa aplikacije je primarno namenjen razvijalcem, ki niso ¢lani urednistva portala. Omogoca vnos
opisa programske resitve, ki uporablja odprte podatke, Ze objavljene na portalu. Pravico do vnosa
aplikacije imajo tako uredniki portala, kot tudi zunanji uporabniki portala (pogoj za objavo je

registracija).

1.1.2 NOVICE

Urednik ima moznost objavljanja novice. Objava novice ne zahteva nobenega potrjevanja s strani
glavnega urednika, temvec je objavljena takoj, ko urednik novico shrani. Pri urejanju besedila ima
moznost izbire med dvema tekstovnima formatoma. Izbira lahko med »Plain text« ali »Filtered HTML«.
Pri slednjem ima za urejanje besedila moZnost uporabe dolocenih orodij, kot so na primer: krepko
besedilo, lezece, .... Besedilo se ureja v krajsem povzetku (Summary) ter v SirSem opisu (Body). V
primeru, da Zeli popraviti besedilo se kot dodatni moZnosti prikaZzeta Se predogled in pogled v

spremembe (View Changes) ali pa moZnost izbrisa novice.
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(C USTVARI NOVICE

Title
Body (Urejanje povzetka)
B I &= w]« xb a@= AHEI Qo
body p 4

Onemogoéi obogateno besedilo.

Vet informacij o tekstovnih formatih
Tekstovni format

Filtered HTML

Odstranjevalec praznega odstavka - vec odstavkov ne bo razdelile stila strani.

Spletni in e-mail naslovi bodo samodejno pretvorjeni v povezavo.

Dovoljene HTML oznake:<a> <em= <strong> <cite> <code> <ul> <ol> <li> <p> <blockquote>

Samodejen prelom edstavkoy in vrstic.

» CAPTCHA: geslo ni potrebno

Nastavitve menija .
Ni v meniju " Navedite povezavo menija

struktura knjige
Ni v knjigi
Razlicice
Ni revizije
Nastavitve URL poti

Avtomatski alias

Nastavitev tiskanja,
elektronske poste in PDF

URL redirects
No redirects

Podatki o avtorju
By ales_versic_51369 on 2016-
10-24 01:03:20 +0200

MozZnosti objave

Objavljeno, Vedno na vrhu
seznama

Predogled

Prikazi spremembe
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1.2 ZBIRKE

V tem zavihku ima urednik pregled nad pravicami za urejanje zbirk.

M Dodajvsebino | Zbirke

Moje urednistvo

g :!;:U% Mova zbirka
Pro3nja za dlanstvo
API
Domov Podatki Podrocja Aplikacije KnjiZnica

1.2.1  MOIJE UREDNISTVO

V tem zavihku so prikazane vse zbirke, ki jih je urednik objavil. Prikazan je njegov uporabniski profil, to
je njegova vloga in podatki o organizaciji, za katero ureja zbirke. Pri vsaki zbirki je zapisano tudi ali gre
za osnutek.

S klikom na ime posamezne zbirke ali na Nadaljujte z branjem je urednik preusmerjen na osnovni

metaopis zbirke. Ve¢ o urejanju posameznega metaopisa v poglavju Objava zbirke.

VSEBINSKIN ORGANIZACIJE
1D Zaprosi za &lanstvo v organizaciji
a0 / Vsebinskil

Ime in priimek
Vsebinskil

Elektronska posta

I, >/ Si

Registriran od
11 Dec 2016

AP kljug

|
- Opozorilo: vas Kljud APHahko vidite fe vi?

Vloge:
WYeebinski uredniki

ZBIRKE

0 0

Zhirke Urejanja
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1.2.2 NOVA ZBIRKA

S klikom na zavihek Nova zbirka se uredniku odpre moZnost vnosa metaopisa nove zbirke. Vec o

posameznih korakih za izdelavo metaopisa v poglavju Objava zbirke.

DODAJ ZBIRKO

Osnovne informacii

Organizacija Poimenujte zbirko podatkov.

Datoteke Naslov @

Uporaba podatkov |

Dodatni viri Ustvarite URL: @ Naslov URL je prekratek.

Casovni razpon ter lokacija /dataset/

1.2.3 PROSNJA zA CLANSTVO

Na tej strani ima urednik moznost oddaje prosnje za ¢lanstvo v posamezni organizaciji, za katero bo
objavljal metaopise za zbirke podatkov. 1z spustnega seznama s pomocjo iskalnika poisce organizacijo,
katere ¢lan bi Zelel postati.

Ko je prosnja za ¢lanstvo oddana, jo mora potrditi Se glavni urednik. Ko je prosnja za ¢lanstvo potrjena,

lahko pri¢ne z objavami zbirk podatkov za organizacije, katerih ¢lan je.

PROSNJA ZA CLANSTVO V ORGANIZACIJI

Organizacija:

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

Razlog

Urednik za to organizacijo.

Vpisite, zakaj Zelite objavljati na portalu OPSI in kakno viogo imate v organizaciji, za katero se prijavijate

Poslji pronjo
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1.24 API

https://podatki.gov.si/data/metadata-api-docs

Na tej strani so navodila za dostop do programskega vmesnika. Ta stran je namenjena za razvijalce, ki

bi potrebovali dostop preko metapodatkovnega programskega vmesnika - APl do podatkov na OPSI.

Metapodatkovni programski vmesnik - API

Navodila za dostop do programskega vmesnika

Razvijalci lahko do podatkov portala OPSI dostopajo s programskim vmesnikom, ki predstavlja strojno alternativo roéni uporabi spletne
strani. Ponuja izmenjavo podatkov v formatu JSON, s €imer je primeren za raznovrstne odjemalce.

Osnovni spletni naslov programskega vmesnika je: https://podatki.gov.si/api

Programski vmesnik je del programske opreme CKAN, ki jo uporablja portal OPSI. Celotna navodila o funkcionalnostih vmesnika so na voljo
tu: http://docs.ckan.org/en/ckan-2.2.3/api.html.

2 OBJAVA ZBIRKE

V tem poglavju so opisani koraki, ki jih mora urednik opraviti, da lahko objavi metaopise in povezave

na podatke (evidence, zbirke ...).

ODPRTI
Domov Podatki Podrogja Aplikacije Knjiznica opg PODATKI

SLOVENIE
Q 15&i po podatkih

DODAJ ZBIRKO

Osnowne informacii

Organizacija Poimenujte zbirko podatkov.

Datoteke Naslov @

Uporaba podatkov |

Ustvarite URL: @  Naslov URL je prekratek.

Dodatni viri
Easovni razpon ter lokacija /dataset/
Stanje zbirke podatkoy om

Dodsaite opis zbirke podatkov. Kaj vsebuje/prikazuje? Zakaj je bila izdelana?

(Pogosto je prikazan skupaj z imenom zbirke podatkov. Najbolje je, da se zane s kratkim stavkom,
prvih nekaj besed opisa. Tu se napide tud, v kolikor obstajajo omejitve ali pomanjkljivosti podatkov

Podroije zbirke podathov:

Izberite pedrogje, povezano s to zbirko podatkov.
Izberite podrodie

Jezik zbirke podatkov:

Izberite jezik, v katerem so zapisani podatki.
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2.1 OSNOVNE INFORMACUE

V prvem koraku urednik v sklopu Osnovne informacije vpise naslov zbirke. Sistem preveri ali naslov zZe
obstaja in ¢e ne obstaja, sistem sam predlaga URL naslov. V primeru, da naslov Ze obstaja, sistem na
to opozori. Urednik sam popravi URL naslov in sicer tako, da na koncu naslova URL vpise dodatne znake.

Dovoljeni znaki so majhne crke, Stevilke in pomisljaji.

Osnovne informacije
Poimenujte zbirko podatkow.

Naslov @

ime nove zbirke

Ustvarite URL: @ Ta naslov URL Se ni zaseden.

/dataset/ ime-nove-zbirke

Opis

Dodajte opis zbirke podatkov. Kaj vsebuje/prikazuje? Zaradi Cesar je bila izdelana?

(Pogosto je prikazan skupaj z imenom zbirke podatkov. Najbolje je, da se zaéne s kratkim stavkom, ki &i
prikaZe le prvih nekaj besed opisa. Tu se napiSe tudi, v kolikor obstajajo omejitve ali pomanjkljivosti poda

V nadaljevanju urednik iz Sifranta podrocij izbere podrocje, v katerega sodi konkretna zbirka podatkov.
Sledi izbira jezika, v katerem je zbirka podatkov. Privzeta je slovens¢ina. Urednik lahko izbere tudi
hrvascino, nemscino, italijans¢ino, madZarscino ali angles¢ino.

Poleg jezika mora vpisati Se kljuc¢ne besede. V pomoc sta mu dva besednjaka (EUROVOC in GEMET), do

katerih dostopa s klikom na enega od imen.

= = Jezik zbirke podatkov:
Podrocje zbirke podatkov: .

Izberite jezik, v katerem so zapisani podatki

Izberite podroéje, povezano s to zbirko podatkov.

Slovendtina
Izberite podroéje...
Izberite podrodje... o
Energetika Klju€ne besede
fipancelinidavki Navedite zaporedje kljuénih besed, ki opisujejo to zbirko podatkov. Uporabite splo&no uporabljene ter al
Gospodarstvo
IzobraZevanje. kultura in $port Pri dolocanju kljuénih besed si lahko pomagate s seznami na straneh EUROVOC & in GEMET .

Kmetijstvo. ribistvo. gozdarstvo in prehrana
Mednarodne zadeve

Okolje in prostor

Pravosodje. pravni sistem in javna varnost
Prebivalstvo in druzba

Prome-t in infras‘tlumura m
o ) <Nazgj

Sociala in zaposlovanje

Vlada in javni sektor

Zdrav je Shrani osnutek m

Znanost in tehnologija
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2.2 ORGANIZACIA

V tem sklopu urednik izbere organizacijo, katere ¢lan je in za katero Zeli objaviti zbirko podatkov. Portal
mu ponudi le tiste organizacije, katerih ¢lan je. Kontaktni podatki organizacije se izpiSejo iz baze
portala. Urednik ima mozZnost urejanja teh podatkov. Podatki urednika so pridobljeni iz certifikata, s
katerim je prijavljen na portal. Kontaktne podatke urednik lahko spremeni, vendar se ime objavitelja

pri zbirki ne spremeni. Spremenijo se le kontaktni podatki.

Organizacija

Uredite kontaktne podatke odgovorne osebe Izdano s strani:

Ime: ‘ MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
Vsebinskil

Izberite organizacijo...
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
Elektronska podta:

odprti-podatk.mjul @gov.si Kontaktni podatki

Telefon: Spedaj navedeni kontaktni podatki organizacije in edgovome osebe za to zbirko pod
+386 41 123 456 spremenite, kar se bo to odrazalo le na ravni te zbirke.

Kontaktni podatki organizacije
=3
Ime: MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
Elektronska posta: info@mju.gov.si

Telefon: +386 41 123 456

Kontaktni podatki odgovorne osebe
Ime: Vsebinskil
Elektronska posta: odprti-podatki.mjul @gov.si

Telefon: +386 41 123 456

POMEMBNO: Na tej tocki mora urednik opis shraniti kot osnutek, saj v nasprotnem primeru v

nadaljevanju ne bo mogel naloziti datotek.

Ko je opis shranjen kot osnutek, se prikaze spodnje okno. Da lahko nadaljuje z opisom, mora klikniti
gumb »Sprememba metapodatkov zbirke«. Nato iz levega spustnega seznama izbere moZnost

»Datoteke«.

A 0 ogledov #  Objavi primer uporabe

Test vnosa1 (osnutek)

Test vnosal
Administrativna orodja
(> Sprememba metapodatkov zbirke
M Uredniski nadzor

W Izbrisi zbirko »



ODPRTI
PODATKI
SLOVENIJE

Uporabniska navodila (vsebinski urednik)

Priporocilo: ¢e vsebina zbirke podatkov, ne zahteva vec zavihkov ali grafa v recimo excel datoteki, je
priporoceno, da se podatki objavijo v .csv formatu. Podatki naj bodo loceni s podpicjem ter kodni

zapis naj bo UTF 8.

2.3 DATOTEKE

V tem sklopu ima urednik mozZnost vnosa datotek. Datoteke lahko nalozZi ali pa vpise URL naslov, na
katerem se datoteke nahajajo. Vnos datotek je lahko enkraten ali periodi¢en. Pred nalaganjem datotek,

mora biti zbirka shranjena kot osnutek.

Naslov datoteke: @ URL: @ Format: @

e m

Za prenos datotek mora biti zbirka najprej shranjena, lahko tudi le kot osnutek z izbrano
oorganizacijo.

Pri enkratnem vnosu vpise datum, na katerega se podatki nanasajo. Primer: zadnji dan v mesecu. Nato
s klikom na gumb »Preverite vse URL-je« urednik sproZi preverjanje povezave in samodejnega
izpolnjevanja polja formata datoteke, ¢e je le-to mogoce ugotoviti na podlagi povezave. Ce sistem
samodejno ne vnese formata datoteke (oz. javi napako), ta podatek vnesite sami. Pri vnosu vam sistem
glede na crke, ki jih vpisujete, ponudi tip formata. V bazi je vecina formatov, ki so v uporabi. V primeru,

da vam sistem ne ponudi formata, ga vpisSete z velikimi ¢rkami.

Datoteke

Vnesite povezave do datotek, ki vsebujejo podatke te zbirke, ali na portal OPSI prenesite datoteke, ki jih Zelite objaviti. Za nalaganje datotek z vaSega ragunalnika mora biti zbirka
shranjena vsaj kot osnutek in imeti izbrano organizacijo.

Vnosi so lahko enkratni ali periodi¢ni. Periodi&ni vnos izberite, e gre za datoteke, ki jih boste periodiéno dodajali (na primer vsak mesec). Pri tem jim dodajte datum v obdobju, na
katerega se nanasajo (npr. zadnji dan meseca).

V kolikor so podatki zapisani v vet formatih, za vsak format uporabite svojo vrstico.

Opomba: Tu ne vnasajte povezav na spletne strani. Te in ostale uporabne dokumente, ki ne vsebujejo dejanskih podatkoy, vpisite v zavihku 'Dodatni viri'.

Vnos datotek je:

® Enkraten
Periodigen

Naslov datoteke: @ URL: @ Format: @

[ - ==

Preverjanje vseh URL-jev... + Dodaj vrstico
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Ce 7eli urednik vnesti URL naslov povezave, klikne na gumb »PoveZi«. V tem primeru se prikaze okno

za vnos URL naslova.

Naslov datoteke: @ URL: @ Format: @

Ce je izbral »Nalozi« se odpre okno, preko katerega urednik pois¢e datoteko, ki jo Zeli naloZiti. Najve¢ja
dovoljena velikost datoteke je 500MB. S klikom na »Prenos« se pri¢ne prenos datoteke iz lokalnega

racunalnika na streznik.

o e sut

2 8. stevilo_zaposlenih_po_SKN_od_1.1.2006_do_1.1.2016_v_organih_.. 101

\a mesta |@ 8. stevilo_zaposlenih_po_SKN_od_1.1.2006_do_1.1.2016_v_organih_... 101
ad.sigov.siusrtzversica80desktopbrisi@stevilozaposleninposknod1.1. 10,1 | https://podatki.gov.si/dataset;

&/ broken links 11
v £ >
Ime datoteke: |8‘ stevilo_zaposlenih_po_SKN_od_1.1. V| |Vse datoteke V‘ Preveri
| Odpri |v| ‘ Prekiici |

- Povezi Nalozi

' ‘ opis datoteke 8. stevilo_zap 8. stevilo_zaposlenih_po_Sk csv

Po To Sr e Pe So Ne

1 2 3 4

Urednik dobi obvestilo, da je prenos v teku. V primeru, ko izbere moznost »Povezi«, mora v polje

»Naslov datoteke« urednik vpisati naslov datoteke.
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8. stevilo_zaposlenih_po_Sk csv

Zacni prenos

Prenos v poteku.

V primeru, ko je izbran periodi¢en vnos datotek, se iz Sifranta izbere pogostost osveZevanja podatkov.

Sifrant vsebuje naslednje vrednosti:

1. stalno
2 dnevno
3 tedensko  Periodigen
4 dVOtedenSkO Pogostost osveZevanja @
Izberite pogostost...
5 mesecno Datum: @ | CEUTEMNO Nasiov datoteke: @
dnevno
dvotedensko
6. Cetrtletno - letno . opis datoteke izpl|
mesecno
neredno
7 po”etno ni naértovano
u polletno
po potrebi
8 |etn (0] stalno
- tedensko
9 po potrebi
10. neredno -
11. ni nacrtovano.

Za periodi¢en vnos datotek, se odpre dodatno okno za vnos datuma, na katerega se podatki nanasajo.

Primer: zadnji dan v mesecu.

* Periodicen
Pogostost osvezevanja @ Izberite pogostost. .

Datum: @ Naslov datoteke: @ URL:0 Format: @

n opis datoteke izplacilal1.2015 hitp://podatki-lest sigov.si/dataset | csv

Preveri

Preverite vse URLje
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Urednik ima v sklopu Datoteke moZnost dodajanja vec datotek in sicer s klikom na gumb »Dodaj

vrstico«. Na levi strani ima tudi moZnost urejanja vrstnega reda datotek.

Pogostost osveZevanja @ |zberite pogostost...
Datum: @ Naslov datoteke: @ URL: @

opis datoteke izplacila01.2015 http://podatki-test.sigov.si/datase

Preveri

Na tej toc¢ki ima urednik moznost, da opis shrani kot osnutek. Ce obvezna polja niso vnesena, sistem

sporoci, kateri podatki manjkajo (shranjevanje osnutka zahteva vnos manjsega Stevila polj).
2.3.1 POGOIJI UPORABE

V tem sklopu urednik vpisuje dostopnost zbirke podatkov, pogoje ponovne uporabe podatkov, licence

in pravne podlage.
Odsek Dostopnost podatkov

Iz Sifranta dostopnost podatkov urednik izbere med naslednjimi vrednostmi:
1. podatki niso javno dostopni
2. podatki so delno javno dostopni
3. podatki so na voljo na podlagi zahteve za dostop in ponovno uporabo
4. navoljo je spletni vpogled v podatke
5. podatki so objavljeni kot odprti podatki.
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Dostopnost

Dostopnost podatkov:

Izberite Zeleno dostopnost podatkov za to zbirko podatkow.

Podatki so objavljeni kot odprti podatki

Podatki niso javno dostopni

Podatki so delno javno dostopni

Podatki so na voljo na podlagi zahteve za dostop ali penovno uporabo
Ma voljo je spletni vpogled v podatke

Podatki so objavijeni kot odprti podatki

Dodatno pojasnilo
Sifrant Dostopnost podatkov je dopolnjen z novo vrednostjo, ki ni navedena v Prilogi Uredbe in sicer:

Podatki so delno javno dostopni.

Pojasnilo glede dostopnosti podatkov:

1. Podatki so delno javno dostopni: na primer, kadar so v evidenci dolo¢eni varovani podatki,
vendar pa bi lahko bil doloéeni preostali del evidence javno-dostopen. Primer: evidenca ali
zbirka vsebuje osebne podatke. Upravljavec bo to navedel v metapodatkih v zvezi s to
evidenco. Ne glede na navedeno lahko upravljalec pripravi in del takSne evidence javno objavi,
torej brez osebnih podatkov (stolpce z osebnimi podatki brise, objavi stolpce, ki vsebujejo

javno dostopne podatke). Npr. Zbirka statisti¢nih podatkov o strankah dolocenih postopkov.

2. Podatki so na voljo na podlagi zahteve za dostop in ponovno uporabo: podatki so javno
dostopni, vendar niso objavljeni na spletu (prosilec lahko pridobi podatke od organa tako, da

vloZi zahtevo za dostop in ponovno uporabo po ZDIJZ).
3. Navoljo je spletni vpogled v podatke: to pomeni, da so podatki javno dostopni in na voljo za
ponovno uporabo na podlagi zahteve. Na vpogled pa jih je tudi v pretezni meri tudi mogoce

videti, ker so tudi objavljeni na spletu, vendar ne v odprtih formatih.

4. Podatki so objavljeni kot odprti podatki.
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Najvisja stopnja torej je, da so podatki iz dolocene evidence objavljeni na nacin »odprtih
podatkov«, kar pomeni, da jih organ objavi v strojno-berljivih formatih (.csv oz. .xml) in poleg
izrecno zapiSe, da je ponovna uporaba prosta le ob pogoju navedbe vira podatkov (t.i. odprta

licenca, CC BY 4.0).

Posebni pogoji glede cene ponovne uporabe podatkov:

Vsaki posamezni zbirki podatkov lahko doloéite tudi morebitne pogoje glede zaraGunavanja cene ponovne uporabe
podatkov.

Ni omejitve (ponovna uporaba je brezplaéna)

Izberite licenco, pod katero je objavljena zbirka odprtih podatkov:

Priznanje avtorstva (CC BY 4.0) -

Odsek »POGOIJI«

V prvem polju »Posebni pogoji glede ponovne uporabe odprtih podatkov« je prednastavljena
vrednost »Ni omejitev (navedba vira)«. Obstaja mozZnost brisanja teksta in vnos novega. V primeru,
da je urednik izbral »Podatki so na voljo na podlagi zahteve za dostop in ponovno uporabo« se v polje
»Posebni pogoji glede ponovne uporabe« vpiSejo ti pogoji. Enako to velja tudi za naslednje polje

»Posebni pogoji glede cene ponovne uporabe podatkov«.

V drugem polju »Posebni pogoji glede cene ponovne uporabe podatkov« je prednastavljena vrednost

»Ni omejitve (ponovna uporaba je brezplacna)«. Obstaja moznost brisanja teksta in vnos novega.

V tretjem polju »lzberite licenco«, pod katero naj bo izdana zbirka podatkov lahko urednik izbira med
tremi vrednostmi:

1. Priznanje avtorstva (CC BY 4.0),

2. Drugo,

3. Posebni pogoji ponovne uporabe.

Izberite licenco, pod katero naj bo izdana zbirka podatkov:

‘ Priznanje avtorstva (CC BY 4.0
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V primeru, da urednik izbere pri dostopnosti podatkov moZnost »Podatki so na voljo kot odprti
podatki, se izbere licenca »Priznanje avtorstva (CC BY 4.0)«. Ce urednik izbere druge moZnosti glede
dostopnosti podatkov, potem tukaj izbira med vrednostmi »Posebni pogoji ponovne uporabe« ali

»Drugo«.

Odsek »PRAVNE PODLAGE«

Pod odsekom »Pravne podlage« urednik vpiSe vrste predpisov. Za predpise, ki nimajo SOP Stevilke
velja, da urednik vpiSe podatke v prvo vrstico. V drugo vrstico pa vpise predpise, ki imajo SOP Stevilko.
Urednik s klikom na gumb »Pridobi SOP nazive«, sprozi klic na Pravno informacijski sistem PisRS in
tako pridobi naziv pravne podlage, ki se prikaze pod gumbom kot tekst, obarvan z modro barvo. V

primeru, ko je potrebno vpisati ve¢ pravnih podlag s SOP stevilko, le-te loCite z vejico in presledkom.

Enako velja za prvo vnosno polje.
Na tej to¢ki ima urednik moZnost, da opis shrani kot osnutek. Ce $e ni vnesel obveznih polj, mu sistem

javi, kateri podatki manjkajo (shranjevanje osnutka zahteva manjsega Stevila polj).

Pravne podlage

Vpisite vrsto pravne podlage za to podatkovno zhirko

Vnesite seznam S0P Stevilk (locenih 2 vejicami), povezanih s to podatkovno zhirko, ter kliknite na Pridobi SOP nazive.

Nazivi ter naslovi URL zakonov, ki so povezani s to zbirko podatkov

Ni naziva
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2.4 DODATNI VIRI

V tem sklopu ima urednik moznost dodajanja dodatnih virov, ki bi uporabnikom zbirke podatkov lahko
koristila pri njeni uporabi. Dodatno lahko vpise tudi povezanost z drugimi javnimi evidencami.

Na tej tocki ima urednik moznost, da opis shrani kot osnutek, ali pa ga poslje v objavo. Ce e ni vnesel
obveznih polj, mu sistem javi, kateri podatki manjkajo (shranjevanje osnutka zahteva manjsega Stevila

polj).

Dodatni viri
Tu lahko dodate povezave na dodatne vire, 2a vsak vir upcrabite svojo povezave. To so lahke na primer BOEji s seznami datotek, ki opisujej padatke, ali pa povezave na spletne strani 7 veé podatic

Opis: Pavezava: 0 Format: &

Prever| vee URL-je + Dodsj wstico

Powezancet podathov 2 drugimi javnimi evidencami

Opiéite morebitno pavezanast objavljenih podatiov z drugimi jawnimi evidencami

NI povezave

e— 3

2.5 CASOVNI RAZPON TER LOKACIJA

V zadnjem sklopu urednik vpise ¢asovni obseg, na katerega se podatki nanasajo. Lahko vnese tudi le
zaCetni datum, e ¢asovni okvir zbirke ni zaklju€en. Sledi vnos geografskega obmocja, na katerega se

zbirka nanasa.

Na tej to¢ki ima urednik moZnost, da opis shrani kot osnutek, ali pa ga poslje v objavo. Ce e ni vnesel
obveznih polj, mu sistem javi, kateri podatki manjkajo (shranjevanje osnutka zahteva manjsega Stevila
polj).



ODPRTI
PODATKI
SLOVENIJE

Uporabniska navodila (vsebinski urednik)

Casovni razpon ter lokacija.

Navedite Casovni razpon objave podatkov od — do ali dan, na katerega se podatki nanasajo.

npr. 21/03/2007 - 03/10/2009 or 07:45 31/03/2006

V koliker je to mozno, napidite tako ¢as kot datum. V kelikor se podatki nana3ajo le na en dan, lahke ostane drugo pelje prazno.

Geografsko podrotje
Navedite geografsko podroéje te zbirke podatkov.

Slovenija

= e
== 3

3 SPREMINJANIJE METAOPISA ZBIRKE IN BRISANJE ZBIRKE

Urednik lahko popravi metaopise zbirk, v kolikor je prislo do napake ali pomanjkljivem metaopisu
zbirke. Urednik poisce zbirko, pri kateri Zeli popraviti metaopis oz. poisce zbirko, ki jo Zeli izbrisati. In
sicer to stori s klikom na gumb »Sprememba metapodatkov zbirke« in popravi oz. spremeni metaopis
zbirke ali pa urednik izbriSe zbirko s klikom na gumb »izbriSi zbirko«. Brisana zbirka ni ve¢ vidna na

portalu OPSI, vendar jo urednik Se vedno najde v zavihku Zbirke, Moje urednistvo.

A2 0ogledov #f Objavi primer uporabe Predlagaj popravek

Centralna kadrovska evidenca drzavne uprave

Za izvajanje politike upravljanja s kadrovskimi viri v organih drzavne uprave, za obracun pla¢ in izvajanje drugih

obveznosti delodajalca ter za odlocanje o pravicah in obveznostih iz delovnih razmerij se na podlagi 46. ¢lena Administrativna orodja
ZJU vodi centralna kadrovska evidenca drzavne uprave. V centralni kadrovski evidenci se za javnega @ St arsh e e o
usluzbenca vodijo:

1. identifikacijski podatki (ime in priimek, naslov prebivalisza ter EMéO); P Uredniski nadzor
2. podatki o delovnem razmerju (vrsta delovnega razmerja - za doloéen ali za nedologen &as; datum W |zbrisi zbirko »
sklenitve delovnega razmerja);

3. podatki o sedanjem delovnem mestu oziroma pelozaju in o prejnjih delovnih mestih oziroma polozajih v

organih;

3.1 OBIJAVA ZBIRKE PODATKOV

Ko je vsebinski urednik poslal zbirko v objavo, dobi glavni urednik obvestilo, da je osnutek opisa v
potrjevanju. Glavni urednik ima mozZnost, da zbirko potrdi ali zavrne. V primeru, da zbirko potrdi, je
zbirka dostopna javnosti, vsebinski urednik dobi obvestilo, da je zbirka potrjena in objavljena. V

primeru zavrnitve mora glavni urednik napisati razlog, zakaj je zbirka zavrnjena. V tem primeru dobi
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vsebinski urednik obvestilo, da je objava zavrnjena in jo mora v skladu z navodilom popraviti oz.

dopolniti ter jo po konanem urejanju ponovno poslati v potrjevanje.

3.2 DODATNA POMOC

V pomoc pri objavi podatkov na portal OPSI je v zavihku »Posredovanje podatkov« objavljen Priro¢nik

za odpiranje podatkov javnega sektorja.

S klikom na spodnjo sliko se vam odpre povezava na video, ki prikazuje postopek vnosa zbirke podatkov

na portal OPSI.

You 1) =
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https://podatki.gov.si
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Portal OPSI - navodila za urednike

Vec podatkov v zvezi s posredovanjem in ponovno uporabo podatkov javnega sektorja pa najdete tudi

na spletni strani Ministrstva za javno upravo:

http://www.mju.gov.si/si/delovna podrocja/transparentnost in dostop do informacij javnega zn

acaja/aktualno/

Lahko pa nam piSete tudi na naslov: odprti-podatki.mju@gov.si.



http://www.mju.gov.si/si/delovna_podrocja/transparentnost_in_dostop_do_informacij_javnega_znacaja/aktualno/
http://www.mju.gov.si/si/delovna_podrocja/transparentnost_in_dostop_do_informacij_javnega_znacaja/aktualno/
file:///C:/Users/MasekM09/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/SOGH43IP/odprti-podatki.mju@gov.si
https://www.youtube.com/watch?v=pCFgByq6ets

